嘉義市114年度教育部師鐸獎候選人初審評選
實地訪查流程及說明
	時間
	主要流程
	備註說明

	上午
	下午
	
	

	第一場
	第二場
	第一場
	第二場
	
	

	08:30

︱
08:40
	10:30

︱
10:40
	13:30

︱
13:40
	15:30

︱
15:40
	校長引言及介紹、推薦候選人（委員勾選受訪教師、學生）
【10分鐘】
	校長、候選人、訪視委員

	08:40
︱
08:45
	10:40

︱
10:45
	13:40
︱
13:45
	15:40

︱
15:45
	各組訪查召集人介紹委員及
說明流程
【5分鐘】
	

	08:45
︱
08:55
	10:45

︱
10:55
	13:45
︱
13:55
	15:45

︱
15:55
	委員對候選人提問及互動
【10分鐘】
	

	08:55
︱
09:55
	10:55

︱
11:55
	13:55

︱
14:55
	15:55

︱
16:55
	由小組成員共同訪談
1.行政人員及教師：15~20分鐘
2.家長代表：15~20分鐘
3.學生代表：15~20分鐘
	(一)教職員及教師代表：
1.教師代表：
請學校提供當天訪視時段無授課教師名單及全校課表，由訪視人員當場指定訪談。
2.教職員、教師代表含教師、組長及主任，以3至5名為原則。
(二)家長代表：
1.家長代表含現在任教或曾任教學生之家長、志工或學校家長會委員等人。
2.以1至3名為原則。
(三)學生代表：
1.請學校提供任教班級學生名單，由訪視人員當場指定訪談。
2.學生代表以現在任教班級學生為原則，由委員隨機抽選數名。

	前往
他校
	11:55

︱
12:10
	前往
他校
	16:55

︱
17:10
	訪視委員內部討論
【15~20分鐘】
	安靜、獨立教室或會議室


說明：
1.本流程得視訪查當天實際情況調整。
2.為利訪查活動進行，請各校務必事先準備下列事項：
(1)全校課表、受訪時段無任課教師(含主任、組長及教師)名單、職員名單
(2)候選人任教班級學生名單
(3)受訪家長(含現在受教或曾受教學生之家長、志工或學校家長會委員，以現在受教者為優先)
(4)前開教職員代表、學生代表，由訪查委員當場隨機勾選指定。
3.請學校安排1間適合訪談、安靜、獨立教室或會議室作為訪談空間。
4.若有其他供訪查委員參考之教材、教具、補充資料或佐證資料，請於訪查當日一併呈現。
5.請各校協助受訪人員簽到(格式範本如附件)，以利訪查委員撰寫紀錄表，訪查結束後請交由本處陪同人員帶回。
6.上午第二場學校請協助訂購單價100元中餐便當、下午第二場學校請協助訂購單價60元餐盒，數量各6(含受訪單位2份)，本處陪同人員將於訪查時支付現金並領取收據，收據抬頭：嘉義市政府；統一編號66014005。
嘉義市114年度教育部師鐸獎候選人訪查受訪人員
簽到表
訪查日期：114年5 月 5  日
學校：嘉義市立蘭潭國民中學
候選教師：陳鴻銓組長
	教職員代表
	

	家長代表
	

	學生代表
	


*灰字為範本，請刪除。
附件








